TUTORIEL Grand Public :

Autorisation d’urbanisme en LIGNE

Les autorisations d’urbanisme sont :
e Déclaration préalable,
* Permis deconstruire,
* Permis d'aménager,
* Permis dedéemolir.
Autres formalités :
e Certificat d’urbanisme,
e Déclaration d’intention d’aliéner.
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AVANT D’ENGAGER MES DEMARCHES EN LIGNE...

Je le site du service-public.fr dans la rubrique « Autorisation d'urbanisme » pour connaitre les

pieces a joindre a mon dossier.

Je les formats des pieces de mon dossier. Leur taille ne DOIT PAS dépasser les 25 Mo par document.

&

Les extensions de format acceptées sont: *.doc, *.docx, *.pdf (liste susceptible d’évoluer)

En cas de difficultés pour effectuer les démarches en ligne:

Je contacte le service “Instructeur” de Marne & Gondoire

-par mail : service.urbanisme@marneetgondoire.fr

-ou par téléphone : 01 60 35 35 30



mailto:service.urbanisme@marneetgondoire.fr

LOCALISER MON TERRAIN
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- Je vais sur le site cadastre.gouv.fr A | g .4 4.
Bienvenue sur le service de consultation du
plan cadastral, ,
Le plan cadasiral francais disponible en ligne est
composé de 597744 fevilles de plan aux formats

image ou vecteur.

17- pour délimiter mon terrain,

1 1 1 Ce service vous permel de rechercher, consulter et
indiquer mon adresse et obtenir s i ks
. . & 595823 plans vecteurs
un plan de situation cadastrale. 1921 plans images
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compte lors de votre commande

I"Ermitage, 77600 Conches sur
Gondoire



COMMENT TROUVER MON PLAN CADASTRAL?? (suite)

MON COMPTE Cﬁ

ldentifiant
Vous avez recherche les parcelles situees 2 'adresse suivante : 23 ALL DE L EEMITAGE localisees sur la
Mot de passe commune suivante ;: CONCHES SUR GONDOIRE (77).
—~,  Vious pouvez visualiser le plan et éditer gratuitement des extraits
0 (format A4/A3) ou commander des feuillles de plan (format AQD).

Inscription

E Mot de passe oublie
Visite guidee

¥ Comment est calculé le colt d'une commande ?

De 1 a 2 sur 2 résultats correspondant a votre recherche.

Trier par | Parcelle et feuille correspondante v

Voir (gratuit)

Farcelle n® 696 - Feuille 000 A 01 - Commune : CONCHES SUR GONDOIRE (77600) \_K
Voir (gratuit) Acheter Je C|IC|U€ Sur
@ Feuille 000 A 01 - Commune : CONCHES SUR GONDOIRE (77600) L « Parcelle et

Voir (gratuit) ».



COMMENT IMPRIMER MON PLAN ?

Je clique sur

« Imprimer ».

o
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cr::dr::s;rc -gouv.ir Parcelle 6936 - Feuille 000 A 01 - Commune : CONCHES SUR GOMNDOIRE (77)
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= Coordonnées géographigues DN " 51'46" N - 27 43' 3" E) - Latitlude = 48 363017 N - Longitude = 2. 717755 E
» Veuillez cliquer zur le plan, maintenir cligue ei faire gliszer voire souris pour deplacer la carle

Imprimer
Mous vous proposons dimprimer |a sélection courante du plan proposé a 'écran. Si vous souhaitez personnaliser l'impression, nous vous invitons 3 passer en mode « outils avancés =

= Parameétrer Fimpression en mode = outils avancés »

|9 APERCU ET EDITION (PDF)

Je clique sur
« Apercu et édition

(PDF) ».



POUR LOCALISER MA PARCELLE SUR LE PLAN CADASTRAL EN FORMAT PDF

Apres avoir suivi les précédentes
étapes, mon plan est prét a étre
imprimé en format PDF.

Dansl'exemple, ma parcelle :
- correspondant au 23 allée de
I"Ermitage,

- C’est la parcelle n®° 696.

\\///

Tl
en larepassant en couleur ou
en indiquant un point de situation.
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Création de mon compte :
Autorisation d’urbanisme en LIGNE




MES PIECES A JOINDRE SONT PRETES, JE PEUX DEBUTER MES DEMARCHES EN LIGNE !

1. CREATION DE MON COMPTE EN LIGNE :

e Se rendre sur le site de la commune : https://www.conches-sur-gondoire.fr

e Cliquer sur I'onglet Urbanisme en page d’accueil, la page Guichet unique s’affiche.

CONCHES Qouaxr QOO .. .

SUR GONDOIRE

4

MA COMMUNE ~ CONCHES AU QUOTIDIEN v VIVRE A CONCHES v DECOUVRIR CONCHES v NOUS CONTACTER

Bienvenue sur le site de la Commune

de Conches sur Gondoire

Au cceurdu village
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https://www.conches-sur-gondoire.fr/
https://www.bing.com/search?q=conches+sur+gondoire&qs=n&form=QBRE&sp=-1&lq=0&pq=conches+sur+gondoire&sc=20-20&sk=&cvid=6D5CD6C6193B4D96A959EFFD537FFEA9&ghsh=0&ghacc=0&ghpl=
https://www.bing.com/search?q=conches+sur+gondoire&qs=n&form=QBRE&sp=-1&lq=0&pq=conches+sur+gondoire&sc=20-20&sk=&cvid=6D5CD6C6193B4D96A959EFFD537FFEA9&ghsh=0&ghacc=0&ghpl=

e Puis dans la rubrique Guichet unique, je clique sur le lien :
https://urba.marneetgondoire.fr/guichet-unique?ncommune=124

e Jecree uncompteencliquantsur Acces Particulier

puis Créer un compte.

Un projet de construction

ou d'aménagement ?

DEPOSEZ VOTRE
DEMANDE D'URBANISME

Guichet unique
Autorisations & foncier

Acces Particulier Accés Partenaire

Dépot des demandes d'autorisations
d'urbanisme en ligne

Les particuliers (ou personnes morales) peuvent déposer en ligne leurs demandes
d'urbanisme concernant de futurs projets sur la commune : permis de construire,

d'aménager, permis de démolir et déclaration préalable.

Les notaires et géométres peuvent aussi y déposer leurs demandes de déclaration

d'intention d'aliéner et de certificat d'urbanisme.

Le téléservi

https://urba.marneetgondoire.fr/guichet-unique?ncommune=124

Une interlocutri votre disposition pour tout
renseignement complémentaire au 0164 02 26 17.

Pour tout probléme de connexion, nous vous invitons & contacter la Communauté
d'Agglomération de Marne et Gondoire par e-mail 8 sig@marneetgondoire.fr.

Pour faciliter vos démarches d'urbanisme en ligne, un tutoriel est disponible en cliquant
sur le fichier ci-dessous.

tutoriel grand public

Bienvenue sur votre espace
personnel

Email

—
Créer un compte D
= ot de passe.

11


https://urba.marneetgondoire.fr/guichet-unique?ncommune=124

Formulaire d'inscription

i Information

Une fois votre inscription validée, wous recevrez un email avec un lien pour activer votre compte.

Vos données de connexion

Adresse email*

9+7=7 = Reésultat du calcul

b de passe doit cont 3 caract une letre mi
1t n chiffre t B (@ 5%
\os coordonnées
Wous étes
o Un particulier Une personne morsle
Civilite Nom* Prénom
Diate de naissance* Comm d
-
|
Code département d2 naiss Fays de naissance
France
N Exte Adresse®
Lieu-dit Boite postale Cedex
Code postal® Commun a*
Téléphone*
Validation

2. COMPLETER MES COORDONNEES

e Je
formulaire d'inscription.

e Une fois mes informationsinscrites, je clique sur

renseigne mes coordonnées pour finaliser

le

« Valider » apres avoir accepte les Conditions Générales

d’Utilisation.

12



3. VALIDATION DE MES a
COORDONNEES
6' Mot de passe?

. i . [ V4 [
v \otre mot de passe doit contenir au meine un caractére spécial autorisé (@ 5 1% * & SI une Case eSt mal renselgnee, Une zone d'erreur SlaffIChe en rouge-

i
T &)

Un lien d"activation a été envoyé sur votre adresse email.

go oz v Confirmation Lorsque tous les champs sont correctement remplis, une
confirmation s'affiche al'écran.

Je recois dans ma boite mail la CONFIRMATION de la création de mon compte que g dois ACTIVER dans les
30 minutes.

Attention, le mail peut se trouver dans les spams !

o E"I:arneetGondoire—GuichetL.IniqueADS<no—repI}f@marneetgondoire.fr:» 9 En Cliquant Sur Ie Iien regu par mail’
Bonjour MIE une confirmation devalidation de mon

J’active mon compte en A

’ np compteapparait.
Vous venez de vous inscrire au depot de dossiers d'urbanisme en ligne. C Iquant sur « sulvante »
/ v Confirmation

Ce lien est valide 30 minutes. Votre compte a été validé. Vous pouvez maintenant vous connecter.

Pour activer votre compte, rendez vous a I'adresse suivante.

Pour toute assistance, n'hésitez pas a nous contacter sur sig.camg®@marneetgondoire.fr/urbanisme@marneetgondoire.fr

A bientéit

13



4. ME CONNECTER SUR LE PORTAIL

Guichet unique
Autorisations & foncier

\ Acces Particulier Accés Partenaire

Bienvenue sur votre espace
personnel

Email

\
B Mot de passe /

Connexion

Créer un compte
J'ai oublié mon mot de passe.

= Je selectionne le profil :
—> Acces particulier,

" Je renseighe mes
identifiants.

" Mon identifiant correspond a I’'Email renseigné
lors de la création de mon compte.

14



Dépot de mon dossier :
Autorisation d’urbanisme en LIGNE

15



DEPOSER MON DOSSIER EN LIGNE
1. TYPE DE LA DEMANDE

-Je cligue sur « Déposer ».

-La page «Type de la demande»
s'‘ouvre.

-Je renseigne lesinformations
relatives au type de ma
demande et je clique sur
«Valider ».

Guichet Unique

CONCHES SUR GONDOIRE ~

7

Brouillons

g

Acces dossier

?

n
Aide

5%

Demander un
rendez-vous

Bienvenue sur la plate-forme du guichet unique ADS

Les piéces obligatoires/complémentaires déposées sur le guichet unique doivent étre lisibles, & I'échelle et au format pdf ou jpg.

’I\_‘ Les documents photegraphiés et de mauvaise qualité ne seront pas recevables. ,D

Pour envoyer un dossier de type -

« CU- Certificat d'urbanisme (13410)

« DIA — Déclaration d’infention d'aliéner (10072)

« DC — Déclaration de Cession (13644)

« DP - Déclaration préalable (13404, 13702, 13703)

+ PC - Permis de construire {maison individuelle) (13406)
« PC - Permis de construire (13409)

« PA - Permis d'aménager (13409)

+ PD— Permis de démolir (13405)

cliquez sur E", "Déposer” et suivez les différentes instructions !

Guichet Unigue

Type de la demande

Type de la demande

Sélectionnez la commune concernée par votre projet*

CONCHES SUR GONDOIRE

Sélectionnez le type de dossier par votre projet

Sélectionnez un type de dossier

Sélectionnez le numéro du cerfa par votre projet*

Sélectionnez un numéro de Cerfa

Sélectionnez I'objet de la demande par votre projet”

Sélectionnez un objet de la demande

7

Brouillons

g

Accés dossier

?

]
Aide

3%

Demander un
rendez-vous

COMCHES SUR GONDOIRE

16



2. DESCRIPTION DU PROJET

o0—oO

Type de la demande Description du projet

@ Déclaration mandataire

Vous étes

° Le bénéficiaire IMandaté par le bénéficiaire

Remplissage automatique

Vous pouvez remplir les informations de la personne avec vos informations.

Renseigner mes informations

Identité de Ia personne (Demandeur (Béngficiaire))

i Aide
La personne est Le demandeur indiqué est le titulaire de la future autorisation
° Un particulier Une personne morale et le redevable des taxes d'urbanisme.
Les décisions prises par I'administration seront notifiées au
Civilité* demandeur indiqué ci-dessous.
Madame -
[ ] .
Nom" Prénom’ Je renseigne ensuite mon
o (] V 4
identité, mon adresse et mes
Date de naissance® Commune de naissance* ’
. coordonnées.

Code département de naissance Pays de naissance”

France A

Wous acceptez de recevoir par courrier électronigue les documents transmis en cours d'instruction par I'administration

17



@ Déclaration mandataire

@ Demandeur(s)

Liste du (ou des) demandeur(s)

Madame (Principal)

Ajouter un demandeur

Correspondant

Si vous souhaitez que les courriers de I'administration (autres que les décisions) soient adressés a une autre personne, veuillez ajouter un correspondant

Valider

Ajouter un correspondant

1 Aide
Le(s) demandeur(s) indiqué(s) sera(ont) le(s) bénéficiaire(s)

de la future autonsation et le(s) redevable(s) des taxes
d'urbanisme.

S'll existe plusieurs co-demandeurs, déclarez-les  l'aide de a

fonction "Ajouter un demandeur”.

Les décisions prises par I'administration seront notifiées au
demandeur principal. Une cople sera adressée aux autres
demandeurs, qui seront co-fitulaires de [l‘autorisation et
solidairement responsables du paiement des taxes.

J'ai la possibilité d'ajouter un
demandeur et/ou un
correspondant.

18



@ Demandeur(s)

@ Localisation du terrain

Références cadastrales du terrain concerné

N° de voie Extension Nom de voie®
Bis, Ter, et
Lieu-dit Commune*
CONCHES SUR GONDOIRE
Code postal Boite postale Cedex
77600
Ajouter plusieurs références cadastrales par plage
Section N*® de début N® de fin Ajouter une plage

. Section: AB - N° de début: 15 - N° de fin: 17

ou saisissez directement les références cadastrales

Préfixe Section™ N® de parcelle” Superficie de la parcelle (m?)*

-
Observation il

Partielle

Ajouter une parcelle

\ -

i Aide

Les parcelles AB 15, AB 16 et AB 17 seront ajoutée=.

—

1 Aide
Cochez la case partielle si la parcelle est en cours de

division.

\\/l/

- Encas d'erreur, je
peux modifier mes
informations.

\\///

-~

. 7~ En cas de difficultés,
je peux cliquer sur les

icones d’information.

* Jerenseigne les informations concernant la localisation du terrain, les références cadastrales et

la situation juridique du terrain.

les pages 5 a 8 du guide.

Pour trouver la section, le numéro et la superficie de la parcelle, je consulte

19



Si ma demande concerne un projet D’AMENAGEMENT, je remplis ces informations

@ A remplir pour une demande concernant un projet d’aménagement

Quel que soit le secteur de la commune

Lotissement

Division fonciére située dans une partie de la commune délimitée par le conseil municipal

Terrain de camping

Installation d'une caravane en dehors d'un terrain de camping ou d'un parc résidentiel de loisirs
Aires de stationnement ouvertes au public, depdts de véhicules et garages collectifs de caravanes
Travaux d'affouillements ou d'exhaussements du sol (m)

Coupe et abattage d'arbres

IModification ou suppression d'un elément protégé par un plan local d'urbanisme ou document d'urbanisme en tenant lieu (plan d'occupation des sols, plan de sauvegarde et de mise en valeur, plan
d'aménagement de zone)

Modification ou suppression d'un élément protégé par une delibération du conseil municipal

20



Sima demande concerne un projet de CONSTRUCTION, je remplis ces informations.

Nature de votre projet

Mouvelle construction

Travaux sur une construction existante

Cldture

Courte description de votre projet

Votre projet concerne

Sélectionnez une option -

Surfaces de plancher

Indiquez si votre projet modifie la surface de plancher

La surface de plancher existante La surface de plancher créée La surface de plancher supprimée




@ Application d'une législation connexe

Informations pour I'application d'une I€gislation connexe

Indiguez si votre projet :

Déroge a ceriaines régles de construction et met en oeuvre une solution d'effet équivalent au titre de l'ordonnance n® 2018-937 du 30 octobre 2018 visant a faciliter Ia réalisation de projets de construction et
a favoriser linnovation

Reléve de l'article L.632-2-1 du code du patrimoine (avis simple de l'architecte des Batiments de France pour les antennes-relais et les ﬂpéfﬂtiﬂﬂs liées au traitement de I'habitat indigne)

Indiquez si votre projet se situe dans les périmetres de protection suivants :

Se situe dans le périmétre d'un site patrimonial remarquable

Se sifue dans les abords d'un monument historique <——— | Périmetre de I'Eglise - ABF

Je verifie sije suis concerne par ces exceptions avant de valider.

22
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C’est quoi la surface de
plancher ?
Si mon projet crée de la SURFACE DE PLANCHER, je compléte ce tableau. - "~ Elle correspond a la
~ [7-" somme des surfaces
closes et couvertes, sous
une hauteur de plafond
supérieure a 1m80.

@ Déclaration des éléments nécessaires au calcul des impositions

Les lignes ci-dessous doivent étre obligatoirement renseignées, quelle gue soit |la nature de la construction

Surface taxable totale créée de la ou des construction(s), hormis les surfaces de stationnement closes et couvertas (m*)"

0 <

Surface taxable ée des parcs de stationnement couverts faisant I'objet d'une exploitation commerciale, ainsi que des locaux clos et couverts 3 usage de stationnement non situés dans la
verticalite dyAati (m?2)*

o

e Sijenecreepasdesurface
Surface taxable créée des locaux clos et couverts 3 usage de stationnement situés dans la verticalité du bati (m?)* ol e °
. g taxable, j'indique 0.

Surface taxable démolie de la (ou des) construction(s) (m?)*

0

Création de locaux destinés a I'habitation

Surfaces créées hormis les surfaces Surfaces créees stationnement non Surfaces créeées stationnement
Nombre de de stationnement closes et couvertes  situées dans la verticalité du bati situées dans la verticalité du bati
Dont : logements créés  (m?) {m?) (m?2)

Me béneficiant pas de prét
aide

Beneficiant d'un FLAI ou

3 LLTS
Locaux a usage

d'habitation principale et

Bénéficiant d'un prét a taux
leurs annexes

Zéro (PTZ)

Beneficiant d’autres préts
aidés (PLUS, LES, PSLA,
PLS, LLS)

24



Locaux & usage d’habitation secondaire et leurs annexes
Mombre total de logements crees

Parmi les surfaces déclarées ci-dessus, quelle est la surface affectée a la catégorie des abris de jardin, pigeonniers et colombiers

e Quelle que soit la nature
de mon projet, je DOIS

Extension de I'habitation principale, création d'un batiment annexe a cette habitation ou d'un garage clos et couvert. . . .
remplir les informations
Pour la réalisation des ces travaux, bénéficiez-vous d'un prét aidé ?
ou (ONen relatives a la surface taxable.
Quelle est la surface taxable existante (m?) ? Quelle est la surface taxable démolie (m?) ?

e Sijenecreepasdesurface
taxable, j'indique 0 dansle
cadre derenseignement.

Quel est le nombre de logements existants ?

Autres éléments créés soumis a la taxe d'aménagement

Nombre de places de stationnement non couvertes ou non closes

Superficie du bassin intérieur ou extérieur de la piscine (m?)

Superficie des panneaux photovoltaiques posés au sol (m?)

25



@ Autres Renseignements

Autres renseignements

(Informations complementaires et justificatifs éventuels (notamment I'attestation bancaire au prét a taux zero, si la collectivité a delibere I'exonération facultative correspondante) pouvant vous permettre de
beneficier d'impositions plus favorables)

Adresse d'envoi des titres de perception

Si a echeance de vos taxes vous n'habitez plus a I'adresse figurant sur la demande d'autorisation

Je compléete les dernieres informations. Je peux également noter d'autres renseignements.
Si cette étape 2 est terminée > je n'oublie pas de valider cette étape.

26



3. PIECES DU DOSSIER

O—O0—90

Type de la demande Description du projet Pieéces du dossier

Pieces obligatoires pour tous les dossiers

DPO1 * Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de l'urbanisme] X Ajouter un fichier

) Aucun fichier

Vous pouvez sélectionner jusqu'a 6 fichiers pour chague piéce.
Chague fichier ne doit pas dépasser la taille de 20 Mo.
Extensions de fichier autorisees . pdf

Pieces complémentaires a joindre selon la nature ou la situation du projet

Si votre projet crée une construction ou modifie le volume d’une construction existante (exemples : véranda, abri de jardin, etc.)

DPO2 Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R.431-36 b) du code de l'urbanisme] 2 Ajouter un fichier

) Aucun fichier

Si votre projet modifie le profil du terrain (exemple : piscine enterrée, etc.)

DP03 Un plan en coupe précisant l'implantation de la construction par rapport au profil du terrain [Art. R.431-10b) du code de 'urbanisme] 2 Ajouter un fichier

) Aucun fichier

27



Ces pieces sont
indispensables a

u ie fournis : ) )
2 ’instruction.

- un plan de situation du terrain,

| - un plan de masse avec les cotes
IMPORTANT - un plan avant/ aprés projet (avec les cotes si besoin ex : construction abri de jardin, cléture...)
- une photographie de I'environnement proche,
- une photographie de |I'environnement lointain,

- Une notice explicative indiquant les matériaux, couleurs (RAL) et dimensions du projet.

Cette liste n’est pas exhaustive. Selon mon projet d’autres pieces pourront m’étre demandées par le service
instructeur de Marne & Gondoire.

28



4. RECAPITULATIF

?

u
Aide

67

Brouillons

]

Accés dossier

5B

Demander un
rendez-vous

O—0—0—90

Type de la demande Description du projet Pigces du dossier Récapitulatif

£r||§-

Accueil Déposer

écapitulatif

__a Veérifier les informations saisies

falidation de la demande

Je certifie gue les informations fournies sont exactes et signe electroniquement les documents*

J'accepte les Conditions Générales d'Utilisation *

Je peuxveérifier la saisie de mesinformations.

y A
i )

IMPORTANT Apresrelecture, simon dossier est correctement rempli, je clique sur « Déposer ma demande ».

29



v Confirmation

Votre demande a été envoyée. Vous allez prochainement recevoir un accusé d'enregistrement électronique.

Un message de confirmation s'affiche.

Je recois ensuite une confirmation de ma demande de dépdt par mail
(environ 15 minutes apres la finalisation de mon dépot de dossier).

v
=

En cas de difficulté ou d'absence de reception de I'e-mail de confirmation, je contacte le service
A instruction au 01 60 35 35 30.
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Suivi de mon dossier :
Autorisation d'urbanisme en LIGNE
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CONSULTER L'ETAT D’AVANCEMENT DE MON DOSSIER

Pour consulter mon dossier,

je cligue sur lI'onglet « Accueil ».

Je peux consulter: | E\g

 L’avancement de mon dossier, Accieil ' Deposer

CONCHES SUR GONDOIRE ~

?

]
Aide

&

Brouillons

q

Acces dossier

5

Demander un
rendez-vous

* Me renseigner sur mon dossier,

 Récupérer mon autorisation
quand elle sera délivrée.
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RECUPERER MON ARRETE DELIVRE

Pour réecupérer mon arréte,

je clique sur « accéder aux pieces et

correspondances ».

Je peux:

Consulter mon
autorisation,

L’annuler si je ne souhaite plus
faire mes travaux,

Déclarer 'avancement de mes
travaux (ouverture de chantier
ou achevement).

B

| Accuell Deposer

7

Brouillons

g

Acces dossier

?

1
Aide

3%

Demander un
rendez-vous

CONCHES SUR GONDOIRE -
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